Образец справки (на фирменном бланке с адресом, телефоном)

№___________                                             В генеральное консульство Испании                   

«__»_______200_г.                                      в Санкт-Петербурге    

Справка

      Справка дана Иванову Ивану Ивановичу в том, что он работает в ООО «Импульс»  с 24 апреля 1999 г. в должности заместителя генерального директора. Его среднемесячная заработная плата составляет 30 000 руб.

      На период нахождения в Испании с 27 декабря 2006 г. по 20 января 2007 г. предоставляется оплачиваемый отпуск с сохранением рабочего места.
      Вид деятельности ООО «Импульс» - продажа бытовой техники.
Генеральный директор                                                  Н.Г. Руднев

Главный бухгалтер                                                       А.Я. Мармоц

(Печать организации)

